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Смјернице за апликанте - организације цивилног друштва (ОЦД) у оквиру јавног позива за предају пројектних приједлога које ће финансирати/суфинансирати општина Котор Варош у 2026. години
Циљ ових смјерница је давање јасног и концизног упутства свим потенцијалним апликантима и заинтересованим субјектима о процесу подношења пројектних приједлога у оквиру Jавног позива за невладине организације/организације цивилног друштва за предају приједлога пројеката.

1. Општи циљ позива за предају приједлога пројеката и приоритети
Општи циљ приједлога пројеката који се могу предати у оквиру овог позива је јачање партнерства између организација цивилног друштва и локалних органа власти изградњом свијести о корисности међусобне сарадње и подстицању одрживог дијалога, а све у циљу пружања бољих услуга локалној заједници.  
Ово је прилика да се позову све организације цивилног друштва (ОЦД)/невладине организације (НВО) из Босне и Херцеговине да доставе приједлоге пројеката који су у вези са развојним циљевима општине Котор Варош. Приоритетне области су сљедеће: 

1. Подршка активностима у области заштите и очувања животне средине и дјеловање у катастрофама
2. Подршка активностима младих на промоцији културе и очувању традиције
3. Подршка активностима из области омладинског организовања и заштите права дјеце
Финансијска средства ће бити додијељена оним организацијама цивилног друштва чији ће пројекти допринијети рјешавању једног или више приоритета, а који задовољавају и квалитетом и испуњавају остале услове.
Износи  финансијских средстава (грантова) за пројекте
Вриједност пројектних приједлога који ће бити  додјељени у оквиру овог позива мора бити између сљедећег минималног и максималног износа:
А) за одобрене пројекте организацијама цивилног друштва/невладиним организацијама по пројекту од  500,00 КМ - 2.000,00КМ.
Заинтересоване ОЦД могу суфинансирати пројект којим аплицирају или дио средстава осигурати од других донатора. 
Грантом који се додјељује у оквиру овог позива могу се финансирати административни трошкови и трошкови особља у максималном износу од 20% од захтјеваног износа, остатак од 80% финансијских средстава треба бити предвиђен за програмске активности  пројекта.
Општина Котор Варош задржава право да не додијели сва доступна финансијска средства.
2. Опште информације о позиву за предају приједлога пројеката
Приједлог пројекта мора садржавати сљедеће:

· Пројектни приједлог  (Wорд формат Анекс 1),
· Преглед буџета/прорачуна (Еxцел формат - Анекс 2),

· Матрица логичког оквира (Wорд формат - Анекс 3),

· План активности и промоције (Еxцел формат - Анекс 4),

Додатна документација је врло важан дио пројектне документације и треба бити комплетирана како би  приједлог пројекта могао бити евалуиран. Додатна документација мора да садржи сљедеће: 

a) рјешење о регистрацији за апликанта и партнера ако постоји (оригинал или овјерена копија рјешења), а спортске организације и Рјешење од Министарства породице, омладине и спорта РС (оригинал или овјерена копија рјешења);
b) идентификацијски број, 

c) овјерену фотокопију личне карте овлаштене особе,

d) описни извјештај о реализованим пројектима за претходну годину за раније основане организације, односно програм рада за текућу или наредну годину за новоосноване организације, 

e) увјерење о измиреним пореским обавезама (оригинал или овјерена копија пореске управе), 

f) увјерење о измиреним доприносима за запослене, ако има запослених у организацији (ако нема запослених приложити изјаву да нема запослених),

g) завршни годишњи финансијски извјештај за претходну годину (биланс стања и биланс успјеха), осим ако је удружење регистровано у години објављивања Јавног позива,

h) подаци о особама које реализују пројекат (краћи ЦВ са доказима)

i) други документи који могу бити релевантни.

У случају да пројект буде одобрен оригинали докумената могу бити тражени на увид.
3. Ко може аплицирати?

Учешће у овом јавном позиву је отворено, на једнаким основама, за све формално регистроване ОЦД и НВО (удружење/удруга или фондација), из БиХ у складу са важећим законским прописима у Босни и Херцеговини и спортске организације са подручја општине Котор Варош.
Да би се пријавили на јавни позив апликанти морају:

· бити правно лице непрофитабилног карактера регистровано у БиХ у складу са важећим законским прописима (удружење/удруга, спортска организација или фондација);
Потенцијални апликанти не могу учествовати у позиву или не могу добити грантове уколико уз приједлог пројекта не доставе потписану изјаву о подобности (Анекс 7).

Апликанти ће бити искључени из учешћа у позиву или из додјељивања грантова ако су у тренутку позива за предају приједлога пројеката:

(a) субјекти конфликта интереса;

(b) криви за давање лажних информација овлаштеној страни за уговоре, које су потребне као предуслов за учествовање у позиву за предају приједлога пројеката или ако нису доставили потребне информације;

(c) покушали доћи до повјерљивих информација, утицали на комисију за евалуацију или овлаштену страну за уговоре током процеса евалуације позива за предају приједлога пројеката.

4. Партнерства и подобност партнера
Апликанти могу аплицирати самостално или у партнерству  са другим организацијама цивилног друштва. 

Партнерске организације
Партнери на пројекту могу бити: друге невладине организације. Партнери апликанта учествују у креирању и имплементацији пројекта, а трошкови које они направе, потпадају под иста правила као и они које направи сам апликант, што значи да партнерске организације морају задовољити исте услове подобности као и апликант. Ако аплицира у партнерству, “Апликант” ће бити водећа организација, а ако буде изабран, као уговорна страна (“Корисник”), сносити ће у потпуности правне и финансијске одговорности за извршење пројекта. Изјава о партнерству мора бити исправно попуњена и истовремено предата са апликацијом.

Сарадници
И друге организације и/или институције могу бити укључене у пројекат. Такве организације-сарадници имају стварну улогу у реализацији активности, али не могу добити средства из гранта
5. Приоритетне области 
Пројекти са којима се може аплицирати у оквиру овог позива морају бити у складу са развојним циљевима и стратегијама општине Котор Варош. 
Пројекат мора обухватити једну или више приоритетних области дефинисаних за општину Котор Варош:
1. Подршка активностима у области заштите и очувања животне средине и дјеловање у катастрофама
2. Подршка активностима младих на промоцији културе и очувању традиције
3. Подршка активностима из области омладинског организовања и заштите права 
6.Трајање
Дужина трајања сваког пројекта може бити од 1 до 2 мјесецa. Пројекти се требају провести у периоду 12. августа 2026. године - 12. октобра 2026. године.
7. Локација
Пројекти морају бити имплементирани искључиво на подручју општине Котор Варош.
8. Врсте пројеката
Пројекти који се финансирају требају бити припремљени у складу са Јавним позивом тј. општинским приоритетима наведеним у Позиву. Пројектни приједлози требају јасно задовољавати потребе исказане у тексту Јавног позива.  
Пројекти требају бити креирани као одговор на специфичне потребе локалне заједнице и одређене циљне групе, идентификоване пројектом.

Пројекти би се требали састојати од независних оперативних активности са јасно формулисаним оперативним циљевима, циљним групама и планираним исходима. 

Пројект треба бити интегрисани, методолошки сет активности, креиран да оствари одређене специфичне циљеве и резултате унутар ограниченог временског оквира. 

Пројекти који се неће финансирати:

a) пројекти удружења која нису извршила своје обавезе по раније одобреним пројектима финансираним из буџета Општине, 

b) пројекти који се  искључиво односе  на  једнократне  манифестације,  осим  у   
            случајевима  када  су дио  трајнијег и свеобухватнијег пројекта, 

c) пројекти који  се односе  на повремене конференције, осим ако су неопходне за успјешну   имплементацију пројекта, 

d) пројекти који  се односе  на финансирање редовних  активности  подносиоца пројектног  приједлога  или њихових партнера, 

e) пројекти који се базирају на инвестиционим улагањима, адаптацији или изградњи капиталних објеката, или на куповину опреме осим ако је неопходна за успјешну  имплементацију пројекта, 

f) пројекти којима је предвиђен дио административних трошкова (људски ресурси, путовања/превоз, канцеларијски трошкови) већи од 20 % од укупних трошкова пројекта, 

g) пројекти који представљају индивидуална спонзорства/стипендије за школовање или за учествовање у радионицама, семинарима, конференцијама, конгресима, тренинг курсевима, 

h) пројекти који су усмјерени према вјерским циљевима и активностима, 

i) пројекти који су усмјерени према политичким активностима, 

j) пројекти који су намијењени за искључиву добит појединца, 

k) пројекти који се заснивају на додјељивању средстава трећој страни. 

Пројектни приједлози с непотпуном документацијом и достављени изван предвиђеног рока неће бити разматрани ни финансирани.
9. Број приједлога пројеката и грантова по апликанту
Апликант може предати више од једне апликације и једне пројектне идеје, али у том случају се морају предати одвојене апликационе форме и документација уз сваку од њих.

У случају да у процесу евалуације буду успјешно евалуирана 2 или више пројеката једног апликанта тада ће они бити интегрисани у један пројект и био би потписан само један уговор са организацијом/апликантом који би обухватио све одобрене пројекте. Процес припреме оваквог Уговора ће изискивати додатну провјеру финансијских и оперативних капацитета апликанта од које ће зависити одобрење финансирања.  
10. Гдје и како преузети и послати апликације
      Документација за пријаву на Јавни позив за Општину Котор Варош се може преузети од 
      08.07.2026. године, преузимањем у: Одјељењу за друштвене дјелатности, Општина 
      Котор Варош, Цара Душана 65, 78220 Котор Варош.
      Све потребне  информације и електронска верзија цијелог пакета пријавне документације 
      може се  наћи wеб страници Општине Котор Варош www.opstinakotorvaros.com .   
      Испуњена апликација (са комплетном захтјеваном документацијом) се мора доставити у једном (1)   примјерку у штампаној форми и једној електронској копији (ЦД или УСБ) у затвореној 
      коверти препорученом поштом или лично током радних дана (понедјељак - петак), у периоду 
      од 08.00 до 15.00 сати, на сљедећу адресу, са назнаком за „Јавни Позив организацијама
цивилног друштва/невладиним организацијама за предају приједлога пројеката које ће финансирати/суфинансирати Општина Котор Варош у 2026. години“.                                         
                                                   Котор Варош: Протокол, шалтер сала




 Општина Котор Варош




 Цара Душана 65



 78220 Котор Варош

      Рок за предају апликација је 24.07.2026. године, до 15.00 часова. Апликације достављене 
      након  наведеног рока бити ће разматране једино у случају да поштански печат указује на
      датум слања прије званичног истека рока.
      На коверти је потребно назначити назив позива за предају приједлога пројеката, пуно име 
      и адресу апликанта, пуни назив пројекта са назнаком “Не отварати прије званичног
      отварања”.
      О примљеној пошиљци у Општини ће се водити уредна евиденција и издавати потврде
      о пријему.
      Апликанти би прије предаје приједлога пројекта требали извршити верификацију да
      је захтјевана документација/апликација комплетна, тако што ће испунити листу за провјеру
      (Анекс 8) која је саставни дио апликације.
11. Додатне информације
Додатне информације се могу добити на тел. 066/387-527.
 12.Евалуација и одабир приједлога пројеката
Апликације ће бити размотрене и процијењене од стране евалуационе комисије коју ће именовати Начелник општине, а чиниће је 5 чланова (представници Општине Котор Варош и представник организација цивилног друштва). Све активности које апликант наведе биће процијењене према сљедећим критеријима:

(1)     Испуњење административних услова
· Потврда да је апликација комплетно попуњена у складу са листом за провјеру; 

· Документација достављена у 1 примјерку (1 штампана + 1 електронски ЦД или УСБ); 
(2)     Испуњење услова који се тичу апликанта, партнера и активности
· Потврда да апликант, партнери (и сарадници, ако постоје), као и активности, испуњавају увјете наведене у овим смјерницама;
(3)
Процјена квалитета пројекта и финансијска евалуација;
Процјена квалитета пројекта, укључујући и предложени буџет, биће извршена у складу са критеријима утврђеним у табели за евалуацију која је саставни дио овог документа. Постоје двије врсте критерија за евалуацију: критерији за селекцију и критерији за додјелу средстава.

Циљ критерија за селекцију је да помогну процјену финансијских и оперативних способности апликаната како би се осигурало да они:

· имају стабилна и довољна финансијска средства за сопствени рад током цјелокупног периода имплементације пројекта;

· посједују професионалне способности и квалификације потребне за успјешну имплементацију комплетног пројекта.  Ово се односи и на партнере апликанта.

Критерији за додјелу средстава омогућавају да се квалитет предатих пројеката процијени на основу постављених приоритетних области, а средства одобре по основу активности које максимизирају општии ефекат самог позива за предају приједлога пројеката. Критерији се односе на значај предложеног пројекта, усаглашеност пројекта са циљем позива и приоритетним областима, квалитет пројекта, очекиване резултате, одрживост пројекта и рационалност тражених средстава.

Молимо вас да обратите пажњу на сљедеће битне информације:

Систем бодовања:

Критерији евалуације подијељени су на секције и подсекције. Свака подсекција се обавезно оцјењује оцјенама између 1 и 5 на сљедећи начин: 1 = веома лоше; 2 = лоше; 3 = одговарајуће; 4 = добро; 5 = веома добро. Сваки члан комисије потписује своју индивидуалну евалуациону табелу, а сви чланови заједно потписују збирну евалуациону табелу за сваки пројектни приједлог. Рангирање пројектних приједлога се врши на начин да је првопласирани пројектни приједлог онај који има највећи збир бодова те  слиједи пројекат са првим сљедећим нижим збиром бодова и тако до најнижег збира освојених бодова. 

Само пројекти који су добили преко 50 бодова ће бити разматрани за финансирање, јер пројектни приједлози испод овог прага нису задовољили постављене стандарде те би ефикасност њихове проведбе могла бити упитна.

Да би били узети у разматрање за финансирање пројекти чији су захтјевани буџети 1.000 КМ требају добити преко 75 и више бодова у процесу евалуације. Одлука о одобрењу гранта заснована је на укупном броју пројеката који могу бити финансирани у оквиру расположивих средстава. Ови прагови су утврђени како би се одредио минимални квалитет пројектних приједлога те тиме осигурала најбоља вриједност за дата средства. Приоритет при одобравању средстава ће имати пројекти са највише бодова.

Напомена о Секцији 1. Финансијски и оперативни капацитет подносиоца пријаве
Уколико је укупан збир у Секцији бр.1 нижи од 10 бодова, пројект ће бити искључен из даљег евалуационог процеса, јер је процијењено да ОЦД или спортска организација нема минималне капацитете за квалитетну имплементацију предложеног пројекта.
Напомена о Секцији 2. Релевантност
Уколико је укупан збир у Секцији 2, нижи од 18 бодова, пројект ће бити искључен из даљег евалуационог процеса, јер оваква процјена подразумијева да, иако подносилац пријаве задовољава финансијске и оперативне капацитете, сама пројектна идеја није релевантна нити у складу са дефинисаним приоритетима из јавног позива, те не утиче у довољној мјери на задовољење потреба локалне заједнице.
Табела за евалуацију
	Секција
	Максималан број бодова
	Просјечна  оцјена

	1. Финансијски и оперативни капацитет
	15
	

	1.1 Да ли апликант и партнери имају довољно искуство у управљању пројектима? 
	5
	

	1.2 Да ли апликант и партнери имају довољне стручне капацитете? (посебно познавање питања на које се пројект односи)
	5


	

	1.3. Да ли апликант и партнери имају довољне управљачке капацитете?

(укључујући особље, опрему и способност за управљање буџетом пројекта)? 
	5
	

	2. Релевантност
	25
	

	2.1. Колико је пројект релевантан у односу на циљ и један или више приоритета јавног позива?

Напомена: оцјена 5 (веома добро) може се добити само ако се пројект односи барем на  један од приоритета.
	5
	

	2.2  Колико су јасно дефинисани и стратешки одабрани они који су укључени у пројект (посредници, крајњи корисници, циљне групе)?
	5
	

	2.3  Да ли су потребе циљне групе и крајњих корисника јасно дефинисане и да ли им пројект 

прилази на прави начин? 
	5
	

	2.4  Да ли пројект посједује додатне квалитете, као што су иновативани приступ и модели добре праксе? 
	5
	

	2.5  Да ли приједлог заговара модел политике базиран на правима и да ли то има утицаја на подређене групе? (промоција једнакости сполова и једнаких могућности, заштита природне средине, интер-етничка сурадња, проблематика омладине, итд)
	5
	

	

	3. Методологија
	20
	

	3.1 Да ли су план активности и предложене активности одговарајуће, практичне и досљедне циљевима и очекиваним резултатима?
	5
	

	3.2 Колико је конзистентан цјелокупан дизајн пројекта? (а нарочито, да ли одражава анализу уочених проблема, могуће спољне факторе )
	5 
	

	3.3 Да ли је ниво укључености и ангажовање партнера у реализацији пројекта задовољавајући? Напомена: уколико нема партнера, оцјена ће бити 1
	5
	

	3.4 Да ли пројект садржи објективно мјерљиве индикаторе резултата активности?
	5
	

	


	4. Одрживост 
	25
	

	4.1 Да ли ће активности предвиђене пројектом имати конкретан утицај на циљне групе? 
	5
	

	4.2 Да ли ће пројект имати вишеструки утицај? (укључујући могућност примјене на друге циљне групе или имплементацију у другим срединама и/или продужавање ефеката активности као и размјене информација о искуствима са пројекта)
	5
	

	4.3 Да ли су очекивани резултати предложених активности институционално одрживи? (Да ли ће структуре које омогућују да се активности наставе постојати на крају пројекта? Да ли ће постојати локално “власништво” над резултатима пројекта?)
	5
	

	4.4 Да ли су очекивани резултати предложених активности одрживи? (ако је могуће, навести какав ће бити структурални утјецај проведених активности – нпр. да ли ће доћи до побољшања правне ргулативе, метода и правила понашања, итд.)?
	5
	

	4.5 Да ли је вјероватно да ће очекивани дугорочни резултати имати утјецаја на локалне економске услове и/или квалитет живота у циљним подручјима?
	5
	

	


	5. Буџет и рационалност трошкова
	15
	

	5.1 Да ли је однос између процијењених трошкова и очекиваних резултата задовољавајући?
	5
	

	5.2 Да ли су предложени трошкови неопходни за имплементацију пројекта? 
	5
	

	5.3 Буџет
- да ли је буџет јасан и да ли укључује и наративни дио? (омогућена оправданост за техничку опрему)

- да ли је задовољен принцип према ком административни и трошкови особља не прелазе 20% укупних трошкова?

- гдје је примјењиво, да ли су приложене биографије и описи радних мјеста?
	5
	

	Максимални укупни збир
	100
	


Обавјештење о одлуци 

      Сви апликанти који су предали приједлоге пројеката, који су прихваћени или одбијени, бити ће  
      обавјештени у писаној форми о одлуци у вези са њиховим приједлогом пројекта у року од 15 
      дана од дана затварања јавног позива. Резултати ће бити објављени на wеб страници Општине 
      Котор Варош www.opstinakotorvaros.com као и на огласној плочи Општине. 
Одлука о одбијању приједлога пројекта или неодобравању средстава биће донесена ако:

· апликант или један или више његових партнера не испуњавају услове за учешће на јавном позиву;

· пројектне активности нису прихватљиве (нпр. предложене активности излазе изван оквира позива за предају приједлога пројеката, пројекат по предвиђеном трајању прелази максимални дозвољени временски период или је мањи од минималног, захтијевана сума новца је већа од максималне дозвољене суме или мања од минималне итд.);  

· приједлог пројекта није био довољно релевантан или финансијски и оперативни капацитети апликанта нису довољни, или су пројекти који су изабрани били супериорнији по овим питањима;

· је приједлог пројекта оцијењен као технички и финансијски инфериоран у односу на изабране приједлоге пројеката.

Услови који се односе на имплементацију пројекта након одлуке о додјели гранта 

Прије потписивања уговора Општина Котор Варош  има право да затражи од организације цивилног друштва да изврши одређене измјене на пројектном приједлогу како би били у складу са правилима и процедурама по расписаном Јавном позиву.
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